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Положение
о порядке использования системы видеонаблюдения
в Гимназии №1505

Общие положения
Система видеонаблюдения, установленная в помещениях и территории образовательного учреждения, (далее ОУ) обеспечивает непрерывный контроль за помещениями и территорией ОУ. Она предназначена для контроля нахождения посетителей гимназии и их действиями на территории ОУ как в онлайн режиме, так и в офлайн режиме. Информация с камер наблюдения сохраняется на школьном сервере. Доступ к материалам видео наблюдения строго ограничен.

Состав системы видеонаблюдения
Система видеонаблюдения состоит из трех независимых сегментов.

Первый сегмент. 

Автономная система видеонаблюдения, установленная департаментом информационных технологий г. Москвы, состоящая из 4-х камер, информация с которых выведена на пост охраны (1 камера — вход, 3 камеры – входная группа).

Второй сегмент.

Система видеонаблюдения, установленная охранной организацией: 4 камеры, информация с которых выведена на пост охраны (2 камеры — раздевалки, 1 камера — столовая, 1 камера — 1 этаж)
Кроме того, в систему видеонаблюдения входят 2 камеры (2 этаж), установленные городской избирательной комиссией.

Третий сегмент.
Система видеонаблюдения, являющаяся частью локальной школьной сети. Видеорегистратор и монитор расположены в кабинете _____________.
На них выведена информация с 13 камер. (1 камера - спортивный зал, 2 камеры - лестницы 1 этажа, 2 камеры - 2 этаж, 2 камеры - 3 этаж, 2 камеры - 4 этаж, 1 камера - 5 этаж, 2 камеры - актовый зал, 1 камера - раздевалка младших классов)

Порядок использования системы видеонаблюдения

Записи с камер видеонаблюдения просматриваются в онлайн режиме через монитор регистратора и монитор служебных компьютеров с использованием специального программного обеспечения. Программное обеспечение видеонаблюдения устанавливается на компьютерах директора школы, системного администратора школьной сети и на компьютерах лиц, определенных приказом директора школы. Во избежание несанкционированного подключения к камерам видеонаблюдения посторонних лиц передача данных шифруется. Приказом по школе назначаются лица, ответственные за обеспечение безопасности использования системы видеонаблюдения и ее обслуживание. В своей работе они руководствуются приказами и инструкциями по обеспечению компьютерной безопасности в гимназии. Порядок хранения и удаления данных с камер видеонаблюдения определяется инструкцией.

Материалы видеонаблюдения, содержащие информацию о нахождении в школе подозрительных предметов и лиц, их установивших или оставивших, несчастные случаи с учениками и работниками ОУ, а также с посетителями, нарушениях внутреннего распорядка школы учащимися и работниками ОУ подлежат хранению до особых указаний директора гимназии. Отбор материалов производит системный администратор системы видеонаблюдения по указанию директора школы или при просмотре записей в режиме онлайн.

Запрещается использовать систему видеонаблюдения в целях, не связанных с обеспечением безопасности ОУ и ее посетителей, а также в целях, не указанных в данном положении. Лица, допустившие незаконное копирование и распространение материалов видеозаписи, несут ответственность согласно существующему законодательству.

Передача видеозаписей компетентным органам осуществляется по письменному запросу и акту приема передачи, в других случаях — по решению суда или постановления прокуратуры.

Просмотр видеозаписей посторонними лицами не допускается.

При необходимости просмотра записей для выяснения обстоятельств того или иного случая заинтересованное лицо делает письменное заявление на имя директора гимназии с указанием места, времени и даты события, описания события и причину, по которой необходимо использования видеозаписи. Директор гимназии определяет время и место просмотра, дает указания системному администратору для подготовки оборудования для просмотра и создания копии записи. Просмотр видеозаписей непосредственно с сервера не допускается. 

Сохранность камер видеонаблюдения и оборудование системы обеспечивается ежедневным контролем дежурного администратора гимназии, системным администратором, дежурной сменой технического персонала.
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